 «Қазақстандық Ұлттық Электронды Кітапханаға»
құжаттар беру тәртібі   

1. СЕРІКТЕС «Қазақстандық Ұлттық электронды кітапхана туралы Ережеде» (бұдан әрі ҚазҰЭК) қарастырылған өлшемдерге сәйкес құжаттарға іріктеу жүргізеді;  
2. СЕРІКТЕС ҚазҰЭК-сын жинақтау жөніндегі сарапшылар комиссиясына ұсыну үшін құжаттардың қысқаша сипаттамалы тізімін құрастырып, мына мекен-жай бойынша ҚРҰАК-на жібереді: kazneb.kz@mail.ru  
3. ҚРҰАК-ның сарапшылар комиссиясы келіп түскен тізімді қарастырып, цифрлауға немесе цифрлауға жіберу үшін таңдауға түскен құжаттар тізімін СЕРІКТЕСке қайта жолдайды;     
4.  Құжаттардың электронды нұсқалары kazneb.kz@mail.ru  мекен-жайына жіберіледі, егер баспа құжаттарын цифрлауға мүмкіндік болмаған жағдайда «Астана қаласындағы Қазақстан Республикасы Ұлттық академиялық кітапханасы» РММ-нің Қорлар құру қызметіне қабылдау-тапсыру актіне сәйкес мына мекен-жайға жіберіледі: 010000, Астана, Солжағалау, Достық көшесі 11, ҚРҰАК, кеңсе 517; 
5. ҚазҰЭК-на орналастыруға бағытталған барлық құжаттармен қатар міндетті түрде автормен/құқық иеленушімен жасалған келісім-шарттың көшірмесі немесе ұсынылған басылым авторлық құқық жағынан қиындық келтірмейтінін растайтын рұқсат хат жіберілуі тиіс; 
6. ҚазҰЭК-на орналастыруға бағытталған барлық құжатта міндетті түрде ISBN болуы тиіс;

7. СЕРІКТЕС ҚазҰЭК қорына берілетін дайын электронды көшірмелерді жоғары сапада жасауға, оның баспалық түпнұсқасымен сәйкестілігін сақтауға және құжаттың титул бетін сканерленген түрде тапсыруға міндетті болады;   
8.  Құжаттардың электронды көшірмесін дайындау кезінде келесі параметрлер сақталуы керек:   

       9.1.  PDF, ақ/қара нұсқада бір файлда сақталуы керек; 

             9.2.  ақ-қара нұсқада 300 dpi, ал түрлі түстілер үшін 600-800 dpi файлдарына рұқсат ету;
             9.3. құжаттың әрбір беті PDF бір бетпен сәйкес келуі керек;

             9.4. Unicode стандарты, соның ішінде Windows ХР операциялық жүйесінің кітапханалық стандартындағы қазақ тілді таңбаларды (мысалы, Times New Roman) қолдайтын шрифтілерді міндетті түрде пайдалану керек.
Ескерту: Беттеуге арналған форматтағы файлдар (INDD, PMD, Jpeg, Word, BMP және т.б.) қабылданбайды. 
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