Порядок  предоставления документов 

  на портал  «Казахстанская   национальная электронная библиотека» 
1. ПАРТНЕР производит отбор документов  в соответствии с критериями, предусмотренными в «Положение о Казахстанской национальной электронной библиотеке» (далее КазНЭБ);

2. ПАРТНЕР  формирует аннотированный список документов для передачи в экспертную комиссию по наполнению  КазНЭБ и отправляет  в НАБРК  по адресу: kazneb.kz@mail.ru  ;   
3. Экспертная комиссия НАБРК просматривает полученный список и   возвращает  ПАРТНЕРУ список отобранный документов для оцифровки либо передачи на оцифровку ; 
4. Электронные версии документов отправляются на адрес kazneb.kz@mail.ru а  в случае отсутствия возможности оцифровки печатные документы присылаются в Службу формирования фондов РГУ «Национальная академическая библиотека Республики Казахстан в г. Астане» согласно акта приема – передачи по адресу: 010000, Астана, Левый берег, ул. Достык 11, НАБРК, офис 517;
5. Все документы, предназначенные для размещения в КазНЭБ должны сопровождаться в обязательном порядке копиями договоров с авторами/правообладателями или  разрешительным письмом -подтверждением о том, что предлагаемые издания не обременены авторским правом;
6. Все документы, предназначенные для размещения в КазНЭБ должны иметь в обязательном порядке ISBN;
7.   ПАРТНЕР, передающий в фонд КазНЭБ готовые электронные копии обязан создавать копии высокого качества и соблюдать  его соответствие печатному оригиналу и с обязательным наличием   титульного листа документа в отсканированном виде; 
8. При изготовлении электронной копии  документа следует придерживаться  следующих параметров:  

       9.1.  PDF, в черно/белом варианте, сохраненные в одном файле; 

             9.2.  разрешение файлов 300 dpi в черно-белом варианте и для цветных изображений 600-800 dpi;

             9.3. каждая страница документа  должна соответствовать одной странице PDF;

        9.4. обязательное использование шрифтов стандарта Unicode, в т.ч. поддерживающих символы казахского языка (например, Times New Roman), из стандартной библиотеки операционной системы Windows XP. 
Примечание:  Файлы, предоставленные в форматах для верстки (INDD, PMD, Jpeg, Word, BMP и др.) приниматься не будут. 
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